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Checklista

- for dig som handlaggare

./ | Erbjudande om Individuell Plan

Las om Individuell Plan (IP) under alla 3 ingangar
- den enskilde, stédperson och handlaggare

Ta fram det material du behdver (PDF broschyr om Individuell Plan)

Informera den enskilde om IP
- syftet med IP och vikten av férberedelser
- vad som skiljer den fran andra planer
Visa hemsida med material och verktyg

«/ | Vid begaran om upprattande av Individuell Plan

Ta del av 6nskad malsattning med att uppratta en IP for att kunna formulera
det i inbjudan

Sakerstall att det finns en stédperson (om den enskilde 6nskar) som kan
stotta innan, under och efter motet.

Bestam datum for mote

Bestam datum for nar material “Personer jag vill ska vara med pa métet”
samt “Var jag vill att motet ska vara” ska vara dig tillhanda. Du behover
detta for att skicka ut inbjudan.

Bestamt datum nar 6vrigt material ska vara dig tillhanda (senast 2 veckor
innan inplanerat mote)

Sakerstall vilkken kontaktvag den enskilde dnskar att ni anvander.
Underlag till detta finns i dokumentet “Personer jag vill ska vara med pa
motet”.

1. FOre motet

Boka plats/moteslokal och skicka ut inbjudan

Utse vem som ska vara sekreterare till motet

Sammanstalla inkommet material

Boka vid behov en tolk och forbered material utifran behov rorande AKK

Meddela den enskilde vilka som kommer




g

Individuell Plan, LSS §10

. Fore motet

Skicka ut paminnelse

. Under motet

Forberedelser

Las igenom avsnittet kopplat till kommunikation och bemoétande

Skriv ut métesordning

Skriv ut métesregler med eventuella tillagg utifrdn behov som framkommit

Forbered moteslokal utifran de behov som framkommit. Tank pa
placeringen i rummet.
Bestam vem som sitter var, garna med namnlappar pa respektive plats.

Satt upp moétesordning och motesregler val synlig for att alla medverkande

Forbered “Parkeringsplats”

Vid digitalt mote
Ta fram och ladda ner Power Point for digitalt méte. Fyll i och forbered
innehallet utifrdn det som framkommit

Under sjalva motet

Folj métesordningen och hall alla inom ramen for det som ska avhandlas

Nar du sammanfattar motet - gor det i punktform och skriftligt sa att alla ser.
Det ska tydligt framga vem som har ansvar for respektive punkt.
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3. Efter motet

Sammanstall i mallen - vid behov, kopiera in bildstod

Skicka ut for justering till den enskilde/stdédperson

Slutfér och skicka ut till berérda parter

Méte for uppfdljning

Kontakta den enskilde/stodperson
e nya medverkande?
e forberedelsearbete

Folj samtliga punkter fran “1. Fére motet”
Beslut om planen ska revideras eller avslutas.
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